MUNICIPIO DE NOVA LARANJEIRAS
ESTADO DO PARANA
CNPJ: 95.587.648/0001-12
Rua Rio Grande do Sul, n® 2122, Centro — CEP: 85350-000
Fone: (42) 36371148

LEI N° 994/2014
Data: 08/04/2014

Dispoe sobre a alteracio de nomenclatura de Cargo de Provimento em Comissao e criacao de
cargo efetivo de Auditor Fiscal.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LARANJEIRAS, ESTADO DO PARANA, APROVOU E EU,
JOSE LINEU GOMES, PREFEITO MUNICIPAL, NO USO DAS ATRIBUICOES QUE ME SAO
CONFERIDAS POR LEI, SANCIONO E MANDO PROMULGAR A SEGUINTE

LEI:

Art. 1°. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a alterar a nomenclatura do cargo de

provimento em comissdo a seguir relacionado:

Nomenclatura Nova Nomenclatura

Procurador Juridico Assessor Juridico

Art. 2°. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a alterar a nomenclatura do cargo de

provimento efetivo a seguir relacionado:

Agente Fiscal de Tributos Fiscal Postural

Art. 3°. Fica o Poder executivo autorizado a inserir no quadro funcional efetivo da

Administra¢do o seguinte cargo:

Nomenclatura Nivel Vagas

Auditor Fiscal U 01

Art. 4°. As descrigdes das atribui¢des e os requisitos para ingresso nos cargos efetivo de

Auditor Fiscal do Municipio de Nova Laranjeiras constam no Anexo I desta Lei.

Art. 5°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Nova Laranjeiras, Estado do Parana.
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MUNICIPIO DE NOVA LARANJEIRAS
ESTADO DO PARANA
CNPJ: 95.587.648/0001-12
Rua Rio Grande do Sul, n® 2122, Centro — CEP: 85350-000
Fone: (42) 36371148

ANEXO 1

CARGO : AUDITOR FISCAL

FISCALIZAR O CUMPRIMENTO DA LEGISLACAO TRIBUTARIA: Planejar acio fiscal,
Fiscalizar estabelecimentos publicos e privados, Fiscalizar cartdrios, Fiscalizar eventos (shows, feiras e
exposicdes), Fiscalizar mercadorias, bens e servigos, Desenquadrar regimes especiais, Examinar
demonstrativos obrigatérios do contribuinte, Examinar contabilidade das empresas, Conciliar
documentos fiscais, Revisar declara¢des espontineas do contribuinte, Circularizar documentos, Impor
penalidades, Acompanhar inventdrios faléncias e concordatas, Intimar contribuintes, Solicitar
informacdes bancdrias, Requisitar forca policia. CONSTITUIR O CREDITO TRIBUTARIO:
Identificar sujeito passivo da tributacdo, Identificar bens, mercadorias e servigcos, Identificar a
ocorréncia do fato gerador, Determinar base de cdlculo, Identificar aliquota aplicdvel, Verificar
irregularidades, Lavrar notificacdes, Lavrar auto de infracdo, Emitir notificacdes de langamento de
débitos, Retificar lancamentos, Replicar defesa do contribuinte. CONTROLAR A ARRECADACAO
DE TRIBUTOS: Controlar recolhimento do contribuinte, Controlar regime especial de arrecadagao,
Atualizar débitos fiscais, Controlar parcelamento de débito, Inscrever crédito tributdrio na divida ativa,
Encaminhar débitos para cobranga judicial, Analisar consisténcia de documentos de arrecadacdo,
Controlar desempenho da arrecadagdo, Realizar procedimentos e auditoria na rede arrecadadora, Montar
relatérios de crédito tributdrio, Controlar certificado de crédito, Prever receita tributdria para fins
orcamentarios. ANALISAR PROCESSOS ADMINISTRATIVO-FISCAIS: Analisar pedidos de
contribuintes inclusive beneficios fiscais, Elaborar pareceres, Elaborar despachos decisérios, Elaborar
decisdes, Conceder regime especial ou atipico, Parcelar dividas de contribuinte, Enquadrar contribuinte
em regime especial de fiscalizacdo, Autorizar uso de equipamentos emissores de documentos fiscais,
Credenciar interventor em equipamento emissor de cupons fiscais, Encaminhar representacdo de ilicito
tributado, Assessorar elaboragdo de normas, Compor juntas de julgamento. ORGANIZAR O
SISTEMA DE INFORMACOES CADASTRAIS: Analisar pedidos de inscri¢do no cadastro fiscal,
Enquadrar contribuinte na atividade econémica, Administrar sistema de informagdes tributarias, Operar
sistema de informacdes tributdrias, Verificar integridade das informagdes cadastrais, Bloquear
contribuinte em situagdo irregular, Pesquisar valores de bens e servigos, Pesquisar valores de locagdo de
iméveis, Elaborar planta genérica de valores, Atualizar pautas de valores minimos de bens e
mercadorias. REALIZAR DILIGENCIAS: Diligenciar reparticdes publicas e privadas, Coletar
informacdes do contribuinte, Apreender livros e documentos, Realizar operagdes especiais (blitz),
Subsidiar a justica nos processos tributdrios, Arrolar bens e direitos para garantia do crédito tributério.
ATENDER O CONTRIBUINTE: Orientar contribuinte no plantdo fiscal, Responder consultas do
contribuinte, Autorizar confeccdo de documentos fiscais, Autorizar uso de livros fiscais, Calcular
débitos fiscais, Eliminar pendéncia de regularidade fiscal, Recepcionar arquivos magnéticos de
contribuinte, Emitir certiddes de regularidade fiscal DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS,
demonstrar perspicacia, Demonstrar discricdo, Demonstrar capacidade de andlise, Exercer autoridade,
Demonstrar tirocinio, Demonstrar capacidade de decis@o (ser resoluto), Demonstrar imparcialidade,
Demonstrar bom senso e equilibrio, Manifestar raciocinio 16gico, Demonstrar espirito de equipe. Dirigir
veiculo Oficial.

CARGA HORARIA : 40 horas

NIVEL: U

CARTEIRA DE MOTORISTA: habilitagio minima: categoria “B”

ESCOLARIDADE: Curso Superior em Contabilidade, Ciéncias Econdmicas ou Direito.



