SECRETARIA DE SAUDE DE NOVA LARANJEIRAS

ESTADO DO PARANA
CNPJ: 09.195.958/0001-50
Rua S&o Jodo Batista, S/n°, Centro — CEP: 85350-000
Fone: (42) 3637-1210, e-mail:saude@novalaranjeiras.pr.gov.br

PORTARIA N°001/2026

Dispbe sobre os procedimentos para realizacdo de
cadastros de usudarios no sistema informatizado da
Secretaria Municipal de Saude de Nova Laranjeiras e
estabelece responsabilidades dos servidores quanto a
qualidade das informac0es registradas.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE NOVA LARANJEIRAS, no uso de
suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a integridade, confiabilidade e qualidade
das informac0es registradas nos sistemas oficiais da Secretaria Municipal de Saude;

CONSIDERANDO que foram identificadas inconsisténcias decorrentes de cadastros
duplicados, incompletos e com informacdes incorretas;

CONSIDERANDO que tais inconsisténcias prejudicam o histérico dos pacientes, 0s
indicadores de saude, a produgdo ambulatorial, a captacéo de recursos e o funcionamento
dos servicos;

CONSIDERANDO que os servidores receberam orientacGes e capacitacdes sobre os
procedimentos corretos para realizacdo dos cadastros;

RESOLVE:

Art. 1° Todos os servidores responsaveis pelo atendimento e cadastramento de usuarios
deverdo, obrigatoriamente, antes da realizagdo de um novo cadastro:

| — Pesquisar previamente a existéncia do usuario no sistema, utilizando, sempre que
possivel, nome completo, data de nascimento e CPF;

I1 — Consultar as informacdes disponiveis no CadSUS para confirmacao dos dados;

Il — Confirmar com o usuério endereco, telefone e demais dados cadastrais, inclusive
quando se tratar de visitante;

IV — Preencher todos os campos obrigatorios e as demais informagfes disponiveis,
garantindo a maior completude possivel do cadastro.
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Art. 2° E vedada a criacio de cadastro duplicado quando houver registro pré-existente do
usuario no sistema.

Art. 3° Os servidores sdo responsaveis pela veracidade e qualidade das informacdes
inseridas nos sistemas informatizados, uma vez que todas as operacdes ficam registradas
e permitem a identificacdo do usuario responsavel pelo langcamento.

Art. 4° Constatadas inconsisténcias decorrentes de negligéncia, descumprimento das
orientaces ou inobservancia desta Portaria, o servidor podera ser chamado a prestar
esclarecimentos e estara sujeito adverténcia e apuracdo administrativa, observado o
contraditorio e a ampla defesa, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 5° As coordenacOes dos servicos deverdo orientar e acompanhar o cumprimento desta
Portaria, comunicando a Secretaria Municipal de Saude eventuais irregularidades
verificadas.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Nova Laranjeiras/PR, 4 de agosto de 2026.
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