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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR - CAE

CAPITULO|
DO CONSELHO
Art. 1°. Conselho de Alimentacdo Escolar de Nova Laranjeiras — CAE, 6rgao deliberativo,
fiscalizador e de assessoramento, criado pela Lei Municipal n® 251/2000, de 17 Outubro de
2000, para atuar nas questoes referentes ao Programa de Alimentacao Escolar, rege-se pelo
presente Regimento Interno.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO CONSELHO
Art. 2°. O Conselho de Alimentacdo Escolar — CAE, tem como finalidade assessorar o
Govemo Municipal na execucdo do Programa Nacional de Alimentagc&o Escolar - PNAE junto
aos estabelecimentos de Educacdo Infantil (creche e pré-escola), Ensino Fundamental
Publico (Municipal e Estadual), competindo-lhe especificamente:
| - acompanhar quadrimestalmente a aplicacdo dos recursos federais transferidos para a
conta do PNAE, fiscalizando a aplicagdo dos mesmos, mediante requisicao prévia junto a
Entidade Executora;
Il — acompanhar e monitorar a aquisi¢do dos produtos adquiridos para o PNAE, zelando pela
qualidade dos produtos, em todos os niveis, até o recebimento da refeicdo pelos escolares,
podendo, para tanto:
a) proceder a visitas as unidades escolares para acompanhar os programas de Alimentacao
Escolar implantados no Municipio, zelando pela qualidade dos produtos, desde a compra,
passando pela orientacéo as Escolas sobre o armazenamento dos géneros alimenticios nas
unidades escolares e nos depodsitos da Entidade Executora, até o recebimento da refeicéo
pelos escolares, observando sempre as boas praticas higiénicas e sanitarias;
b) verificar os cardapios dos Programas de Alimentag@o Escolar elaborados por nutricionista
habilitado, devendo respeitar os habitos alimentares locais, assegurando-se o0 uso, de
preferéncia, dos produtos in natura;
C) agendar reunides, quando necessario, com o (a) nutricionista responsavel pelo Programa
de Alimentagao Escolar, para avaliagdo do mesmo nas unidades de ensino.
lll - comunicar a Entidade Executora do PNAE a ocorréncia de irregularidades em relagéo
aos géneros alimenticios;
IV - divulgar em locais publicos o0 montante dos recursos financeiros do PNAE transferidos
para a Entidade Executora;
V — comunicar qualquer irregularidade identificada na execugdo do PNAE ao FNDE, a
Secretaria Federal de Controle e ao Ministério Publico Federal;
VI - estabelecer a estrutura organizacional do Conselho e definir suas atribuicdes;



VIl - acompanhar o fiel cumprimento da legislacdo que rege o Programa de Alimentacdo
Escolar,

VIII - fornecer informacgdes e apresentar relatérios acerca do acompanhamento da execugéo
do PNAE, sempre que solicitado;

IX — elaborar ou alterar seu Regimento Interno, observando o disposto no artigo 22;

X — o0 Conselho de Alimentacédo Escolar recebera e analisara a prestagéo de contas do PNAE
enviada pela Entidade Executora, remetendo ao FNDE, posteriormente, apenas o
Demonstrativo Sintético Anual da Execucgéo Fisico-Financeira com parecer conclusivo, o qual
devera ser elaborado, observando o “Roteiro para Elaboragdo do Parecer Conclusivo do
CAE”, acompanhado do extrato bancario da conta especifica do programa;

Paréagrafo Unico: o CAE devera se reunir, ordinariamente, quatro vezes por ano, para
apreciagao da prestagao de contas, em convocacdo especifica para tal fim, com a
participacao de, no minimo, 2/3 (dois tert;os) dos conselheiros tlm

CAPITULO lll
DA COMPOSICAO DO CONSELHO
Art. 3°. O Conselho de Alimentagdo Escolar - CAE, sera constituido por 7 (sete) membros
titulares, sendo:
I -1 (um) representante do Poder Executivo, indicado pelo respectivo titular, (-
[l - 02 (dois) representantes dos professores; ¢
[Il - 02 (dois) representantes de pais de alunos; ¢
IV - 02 (dois) representante de outro segmento da sociedade civil. ,

§ 1° Em caso de n&o existéncia de 6rgaos de classe, conforme estabelecido no inciso |
deste artigo, dever&o os professores realizar reunido, convocada especificamente para esse
fim, sendo devidamente registrada em ata.
§ 2° A cada membro titular correspondera um suplente, da mesma categoria representada
8 § 3° A nomeagé&o dos membros titulares e dos suplentes sera feita por ato proprio, para o
O™ mandato de EN@SISPERSSPpermitida a reconducdo uma Gnica vez, obrigando-se a Entidade
) Executora a acatar todas as indicacdes dos segmentos representados.
S\ § 4° Fica vedada a indicagdo do Ordenador de Despesas das Entidades Executoras para
compor o Conselho de Alimentagao Escolar.
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o, § 5° Declarado extinto o mandato, o Presidente do Conselho oficiarda ao respectivo
§ e -segmento, para que o mesmo proceda a nomeacao de seu novo representante.
= - £ § 6° Os membros do Conselho poderdo ser substituidos a qualquer tempo quando da
3 -~ cessacao do vinculo com as categorias que representam.

= § 7° A licenga do Conselheiro por mais de 06 (seis) meses ou por tempo indeterminado,
"~ 5 salvo por motivo de satde, comprovada por documento habil, terd seu pedido apreciado pelo
L GAE.

§ 8° O exercicio do mandato do Conselheiro é considerado servigo publico relevante, e ndo
sera remunerado, sendo obrigatério o seu comparecimento as sessdes ordinarias e
extraordinarias.

§ 9° Os dados referentes ao Conselho de Alimentagdo Escolar deverdo ser informados pela
Entidade Executora por meio do cadastro disponivel no site do FNDE na Intemet
(www.fnde.gov.br) e, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da data do ato de
nomeacao, devera ser encaminhada ao FNDE a documentagdo que comprova a composi¢éo
e a indicagao dos respectivos segmentos de que tratam os incisos | a V deste artigo, bem
como a ata de eleicdo do Presidente e do Vice-Presidente do Conselho.



§ 10 Caso a Entidade Executora ndo tenha acesso ao cadastro informatizado, devera
encaminhar a documentagao de que trata este artigo ao FNDE.

§ 11 Apds a nomeacgdo dos membros do CAE, as substituicdes dar-se-d0 somente nos
seguintes casos:

| - mediante renuncia expressa do conselheiro;

Il — por deliberacéo do segmento representado;

lll - pela auséncia, sem justificativa, a 03 (trés) sessdes consecutivas ou a 05 (cinco)
alternadas;

IV — pelo descumprimento das disposi¢oes previstas neste Regimento

§ 12 Nas hipéteses previstas no paragrafo anterior, a copia do correspondente termo de
renuncia ou da ata da sessao plenaria do CAE ou ainda da reunido do segmento, em que se
deliberou pela substituicdo do membro, devera ser encaminhada ao FNDE pelas Entidades
Executoras.

§ 13 Nas situagdes previstas no § 11 o segmento representado indicara novo membro para
preenchimento do cargo, cumprido o previsto no § 2° deste artigo e mantida a exigéncia de
nomeacgao por ato legal emanado do poder competente.

CAPITULO IV
DOS CONSELHEIROS
Art. 4°. Compete aos membros do Conselho de Alimentagao Escolar:
| - participar de todas as discussoes e deliberagdées do Conselho;
Il - votar as proposicoes submetidas a deliberagcédo do Conselho;
Ill - apresentar proposi¢oes, requerimentos, mogdes e questées de ordem;
IV - comparecer as reuniées na hora fixada e em caso de ndo comparecimento, justificar a
auséncia, por escrito, na reunido subsequente;
V - desempenhar as fungdes para as quais forem designados;
VI - relatar resultado de atividades, que lhes forem atribuidas pelo Presidente;
VIl - assinar as atas das reunides do Conselho;
VIl - apresentar retificagbes ou impugnacdes as atas;
IX - justificar o voto, quando for o caso;
X - apresentar a apreciagdo do Conselho quaisquer assuntos relacionados as suas
atribuicdes;
Xl - visitar as Unidades Escolares abrangidas pelo Programa Nacional de Alimentacdo
Escolar - PNAE, a fim de realizar pesquisas sobre a qualidade e aceitacdo da alimentagcao
escolar pelos alunos e verificar as condigdes de higiene no preparo e armazenamento dos
alimentos, oportunidade em que devera apresentar documento de identificacdo como
membro do Conselho, bem como elaborar e apresentar relatério das visitas realizadas.

: CAPITULO V
DA PRESIDENCIA:
Art. 5°. O Conselho de Alimentagao Escolar tera um Presidente e um Vice-Presidente, eleitos
entre os membros titulares, pelo voto de, no minimo, 2/3 (dois tercos) dos conselheiros
titulares, em sessao plenaria realizada especialmente para tal fim, ndo devendo tal escolha
recair entre os membros representativos do Poder Executivo;
§ 1° O Presidente, em suas faltas, impedimentos e afastamentos, sera substituido pelo Vice
Presidente, e, no impedimento deste por Conselheiro indicado “ad hoc” por seus pares.
§ 2° O CAE tera 01 (um) Presidente e 01 (um) Vice-Presidente, eleitos entre os membros
titulares, por, no minimo, 2/3 (dois tergcos) dos conselheiros titulares, em sesséo plenaria



especialmente para tal fim, com o mandato coincidente com o do Conselho, podendo ser
reeleitos uma unica vez;

§ 3° O Presidente e o Vice-Presidente poderao ser destituidos, em conformidade ao disposto
no Regimento Intemo do CAE, sendo imediatamente eleitos novos membros para completar
o periodo restante do respectivo mandato;

§ 4° Quando o Vice-Presidente estiver substituindo o Presidente, tera as mesmas atribuicbes
do titular.

Art. 6°. S&o atribuicdes do Presidente:

| - coordenar as atividades do Conselho;

Il - convocar as reunides do Conselho;

[ll - organizar a ordem do dia nas reunides;

IV - abrir, prorrogar, encerrar e suspender as reunidées do Conselho;

V - determinar a verificagcao da presenca;

VI - determinar a leitura da ata e das comunicagdes que entender convenientes;

VIl - assinar as atas, uma vez aprovadas, juntamente com os demais Conselheiros;

VIII - conceder a palavra aos membros do Conselho, ndo permitindo divagagdes ou debates
estranhos ao assunto;

IX - colocar as matérias em discussao e votacgao;

X - elaborar parecer, discutido e aprovado em reunido, sobre a aplicagcdo dos recursos do
Programa Nacional de Alimentagcado Escolar - PNAE;

Xl| - anunciar o resultado das votagées, decidindo em caso de empate;

XIl - designar relatores para estudo preliminar dos assuntos a serem discutidos na reuniéo;
Xl - assinar os livros destinados aos servigcos do Conselho e seu expediente;

XIV - determinar o destino do expediente lido nas sessodes;

XV - agir em nome do Conselho, mantendo todos os contatos com autoridades com as quais
deva ter relagdes;

XVI - coordenar pesquisas sobre a qualidade e aceitagdo da alimentagcao escolar pelos
alunos, propondo solugdes deliberadas juntamente com os Conselheiros, quando se fizer
necessario;

XVIl - representar o Conselho e delegar poderes aos membros para que fagam essa
representacéo;

XVIII - tomar ciéncia das justificativas de auséncia dos membros do Conselho;

XIX - promover a execugao dos servigos administrativos do Conselho;

Art. 7°. O Presidente e o Vice-Presidente poderdo ser destituidos, em razdo comprovada de
improbidade, sendo imediatamente eleitos novos membros para completar o periodo restante
do respectivo mandato.

CAPITULO VI
DAS COMISSOES
Art. 8°. Para estudos dos assuntos de competéncia do Conselho de Alimentacdo Escolar
poderao ser constituidas Comissdes, sempre que se julgar necessario.
Art. 9°° As ComissOes serdo ouvidas todas as vezes que o Plendrio solicitar seu
pronunciamento.
§ 1° Os pronunciamentos das Comissdes terdo carater de parecer e serdo submetidos a
discussao e votagdo do Plenario.
§ 2° Plenario podera delegar competéncia as Comissdes para deliberacdo em carater
definitivo.
Art. 10. Cada Comissdo compor-se-4a de no minimo 03 (trés) representantes,
preferencialmente de segmentos diferentes, entre os quais elegerdo seu Coordenador.



Art. 11. As deliberacdes das Comissdes serdao tomadas com a presenga de, no minimo, 2/3
(dois tergos) dos seus membros.

Art. 12. Poderdo participar das Comissdes, como membros credenciados, sem direito de
voto, técnicos de reconhecida competéncia ou representantes de entidades interessadas,
para esclarecimento das matérias em debate.

Art. 13. Para exame de assuntos especificos, podera o Coordenador da Comissdo convocar
qualquer Conselheiro vinculado a matéria em pauta.

Art. 14. As matérias distribuidas as Comissdes serdo objeto de parecer escrito, devendo o
Conselheiro discordante oferecer voto em separado.

Art. 15. Compete as Comissdes:

| - dar Parecer e promover estudos técnicos e pesquisas sobre problemas relativos a sua
competéncia;

Il - baixar processos em diligéncia para complementar sua instrugcdo ou para determinar o
cumprimento de exigéncias indispensaveis a apreciagao do requerido.

CAPITULO VII
DA SECRETARIA
Art. 16. O Conselho de Alimentagdo Escolar contara com uma Secretaria, a qual compete:
assessorar as atividades administrativas do Conselho, cabendo-lhe:
| - acompanhar as reunides ordinarias e extraordinarias do Conselho, bem como
Assembléias convocadas, procedendo a lavratura de ata;
Il - expedir oficios, requerimentos e demais documentos de interesse do Conselho de
Alimentacao Escolar;
Il - manter arquivada toda a documentacao pertinente ao Conselho;
IV - estabelecer contatos, quando necessario ao exercicio das atividades do Conselho,
sempre que solicitado pela Presidéncia;
V - outras atribuicées, a critério do Conselho, deliberadas por maioria de votos.
Paragrafo unico: Poderdo servir como Secretaria, se necessario e apds deliberacdo tomada
em Plenario, por maioria dos votos:
a) servidores publicos colocados a disposi¢ao do CAE;

CAPITULO Vili
DAS SESSOES
Art. 17. O Conselho de Alimentacdo Escolar reunir-se-a ordinariamente uma vez a cada
quatro meses e, quando necessario, extraordinariamente.
Paragrafo unico: A convocagdo expressa para as sessoes ordindrias e extraordinarias sera
levada ao conhecimento dos seus membros, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, através de publicagdo oficial em Jornal local.
Art. 18. As sessdes realizar-se-d0 com a presengca de no minimo 2/3 (dois tergos) dos
Conselheiros, cabendo a coordenacdo dos trabalhos ao Presidente e, no impedimento ou
auséncia deste, ao Vice-Presidente.
§ 1° No horario previsto para o inicio da sessdo, sera feita a verificacdo do quorum exigido,
pelo Presidente. Nao se observando a presenca de 2/3 (dois tergos) dos Conselheiros, far-
se-a nova verificagao transcorridos 30 (trinta) minutos, designando o Presidente data para
nova sessao, uma vez nao obtido o quorum necessario.
§ 2° A duracao das sessdes sera de 2 (duas) horas, prorrogando-se por no maximo 1 (uma)
hora, por determinac&o do Presidente, se a pauta assim demandar.



Art. 19. Para aprovacdo das decisGes sera exigido voto de 2/3 (dois tercos) mais um dos
integrantes titulares do Conselho presentes a sessao, excluido o Presidente, que somente
votara em caso de empate.

Paragrafo unico: No caso de auséncia de membro titular, estando o suplente representando-
o, este tera direito a voto decisério.

Art. 20. Ap6s a verificagdo de presenca, havendo numero legal, a sessdo obedecera a
seguinte pauta:

| - leitura da Ata da sess&o anterior;

Il - comunicagdes e registros de fatos;

|1l - ordem do dia;

IV - proposigoes;

V - deliberagdes;

VI - discuss&o e aprovagao da Ata

Paragrafo unico: A pauta da sessdo podera ser alterada mediante votacdo de Plenaria na
Ordem do Dia por maioria simples dos conselheiros presentes.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 21. O Conselho elaborara relatorios semestrais das suas atividades, enviando-os ao
Senhor Prefeito Municipal, ao Secretario Municipal da Educacgdo, ao Setor Municipal de
Alimentac&o Escolar e dar ampla divulgacao dos atos do conselho.
Art. 22. Os casos omissos serao submetidos ao Conselho e as decisdes deverdao ser
aprovadas por votagdo, nos termos deste Regimento, constituindo-se em deliberagcdes
regimentais.
Art. 23. O presente Regimento podera ser alterado por proposta apresentada por escrito e
devidamente justificada em sessao do Conselho, por qualquer integrante do CAE, desde que
aprovado por 2/3 (dois tergos) dos Conselheiros titulares.
Art. 24. A execucdo das proposicoes estabelecidas pelo Conselho de Alimentacdo Escolar
ficara a cargo do 6rgao de educagdo do Municipio.
Art. 25. Este Regimento entrara em vigor a partir de sua aprovacao pelos membros deste
Conselho.

Nova Laranjeiras, 14 de Junho de 2011
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