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PLANO DE ATIVIDADES PARA 2024

1. INTRODUCAO

Este plano estabelece as diretrizes para atuagdo da Controladoria Geral
do Municipio de Nova Laranjeiras, no ano de 2024, bem como os trabalhos a
serem desenvolvidos e as auditorias a serem realizadas nos érgdos do Governo
Municipal.

Com o nome de Plano de Agdo Anual (PAA), este ira propiciar agdes de
modo preventivo e de orientagdo aos 6rgdos do Governo Municipal. E tem como
objetivos a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia, publicidade e
transparéncia das Gestdes Administrativa, Or¢amentéria, Financeira, Contabil e
Fiscal dando amparo ao Chefe do Executivo Municipal.

2. DA COMPETENCIA LEGAL

As atividades do Controle Geral Municipal devem ser desempenhadas
dentro de suas competéncias legais.

A Constitui¢do Federal de 1988, no Art. 70, atribui ao Controle Interno a
fiscalizagdio contébil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, no que
toca a legalidade, legitimidade e economicidade.

A Constituicdo Estadual nos artigos 74 e 78, em sincronia com os artigos
70 e 75 da Constitui¢io Federal, delega aos Controles Externo e Interno de cada
poder um elevado grau de independéncia e autonomia, nas fiscalizagdes dos
poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio e demais entidades.

No apoio externo exercido pelo TCE/PR, a Controladoria Geral do
Municipio desempenha suas principais fungdes em conformidade com os
postulados legais vigentes, especialmente os contidos no Capitulo III — Do
Controle Interno, da Lei Complementar 113/2005, que dispdem sobre a Lei
Organica do Tribunal de Contas do Parand, de acorde com a lei n® 1.230, 30 de
agosto de 2019, que dispdem sobre a reformulagdo do Sistema de Controle
Interno do Municipio.
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3. DA FINALIDADE

Este PAA (Piano de A¢do Anual) tem como escopo a lista de atividades
que serdo desenvolvidas pela Controladoria Geral Mdnicipal - CGM, durante o
ano de 2024, de acordo com o artigo 74 da Constitui¢do Federal os poderes
Legislativo, Executivo ¢ Judiciario, manterdo de forma integrada, Sistema de
Controle Interno com as seguintes finalidades:

1- Avaliar ¢ cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execugdo dos programas de governo e dos orgamentos da Unido;

I1- Comprovar a legalidade ¢ avaliar os resultados, quanto a eficécia e
eficiéncia, da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos Orgdos e
entidades da Administragdo Federal, bem como da aplicagdo de recursos
publicos por entidades de direito privado;

[l - Exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres da Unido;

IV - Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

Com o objetivo de fiscalizar gestdes administrativas, orgamentaria, financeira,
contabil e fiscal, acompanhar e avaliar a eficiéncia e efic4cia dos procedimentos no que
envolve o poder Piblico Municipal.

As auditorias e fiscalizagdes terdo como principal finalidade avaliar o
cumprimento pelo 6rgdo de governo auditado quanto a adogdo das instrugdes
normativas e dos postulados legais, e ainda recomendagdes de agdes corretivas, para 0s
possiveis problemas detectados com uma maior observancia em relagdo a:

I.  Adequagdo e eficacia dos controles;
II. Integridade e confiabilidade dos registros;

II. Integridade e confiabilidade dos sistemas estabelecidos para assegurar a
observancia de politicas, metas, planos, procedimentos, leis, normas e
regulamentos, bem como de sua efetiva utilizagdo.

IV. Eficiéncia, eficacia e economicidade do desempenho e utilizagdo dos recursos
pablicos, dos procedimentos ¢ métodos de salvaguardas dos ativos ¢ a
comprovagdo de sua existéncia, assim como, a exatidfio dos ativos e passivos.

V. Compatibilidade dos programas com os objetivos, planos e meios de execugdo
estabelecidos;

V1.  Mensuragdo dos problemas e riscos, dando alternativas de solugio para estes.
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4. DA ABRANGENCIA

O Plano de Agiio Anual para 2024 contempla as agdes pertencentes ao Controle
Interno, conforme Lei Municipal 1230/2019.

Destaca se ainda que poderdio ocorrer possiveis alteragbes no Plano de Agéo
Anual, no decorrer do ano devido a necessidades futuras ou dificuldades percebidas
apenas no transcorrer do periodo, peculiares a dindmica do trabalho de auditoria e
fiscalizagdo.

5. DA EQUIPE TECNICA

A equipe técnica do CGM — Controladoria Geral do Municipio, atualmente e
composta por:

NOME DESIGNACAO CARGO EFETIVO
Altair Saveldi Chefe da Controladoria Geral do Coordenador de
Wrublak Municipio decreto n® 001/2022 Controle Interno

6. DAS NORMAS TECNICAS CONSIDERADAS PARA ELABORACAO
DO PLANO

Considerando que o Plano de Ag¢do Anual, ¢ um instrumento para avaliagdo,
através de formas fiscalizatorias e de auditorias, aspectos relacionados a contabilidade,
de natureza financeira, or¢amentaria, operacional e patrimonial, com o proposito de
verificar a legalidade, legitimidade e economicidade dos atos ¢ fatos administrativos,
foram observadas as normas técnicas de auditorias editadas pelo TCE/PR, TCU e as
normas de auditorias para o setor publico.
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7. DO PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA

As variaveis basicas a serem utilizadas pelo Sistema de Controle Interno no
planejamento dos trabalhos s@o:

I. MATERIALIDADE
Refere se ao montante dos recursos orgamentdrios ou financeiros
alocados em um especifico ponto de controle (unidade organizacional de
sistema, area, processo de trabalho), objeto dos exames pela equipe de
trabalho.

II. RELEVANCIA
E a importancia relativa ou o papel desempenhado por uma determinada
questdo, situagio ou unidade administrativa, existente em um dado
contexto.

M. CRITICIDADE
Representa o quadro de situagdes critico-efetivas ou potenciais a serem
controladas, identificadas em uma determinada unidade administrativa.
Trata se da composi¢do dos elementos referenciais de vulnerabilidade,
das fraquezas, dos pontos de controle com riscos operacionais latentes,
levando se em considerag¢do o valor relativo de cada situacéo.

Nio obstante as varidveis basicas a serem utilizadas pela Controladoria, nas
atividades de auditoria e nos procedimentos de fiscalizagdo, ndo se pode deixar de
considerar a oportunidade, para que o controle seja realizado de forma previa ou
concomitante, uma vez que a posterior se torna inaliendvel ao Controle Interno.

7.1. Das Diligéncias

No decorrer das auditorias e inspegdes, as diligéncias promovidas pela
Controladoria serdo através da requisi¢do de documentos, informagdes ou manifestagéo.
Esta requisi¢do tem como objetivo obter informagdes, documentos e manifestagdo dos
responsaveis sobre os motivos que levaram a pratica de qualquer ato or¢amentario,
financeiro, patrimonial e operacional seja omissivo ou comissivo, executado pelo
servidor publico em cargo de comissdo ou efetivo.

Apés a diligéncia o Controle interno pode promover analise sobre os assuntos
levantados, contendo as revelagdes, conclusdes, recomendagBes e agdes corretivas

< adotadas, sobre o caso.
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7.2. DO RELATORIO

Tendo como base as auditorias realizadas nos 6rgéos do Executivo Municipal, a
Controladoria Geral Municipal podera se assim achar necessario, elaborar Relatérios,
identificando os pontos a serem observados, identificando mudangas ou adaptagdes
necessarias aos procedimentos e rotinas desenvolvidos, objetivando agilidade, melhor
controle e eficacia das operagdes.

A Controladoria poderd enviar ao responsivel do orgdo auditado, um
memorando com a conclusio e as recomendag¢des da auditoria realizada, podendo este
conter um prazo para as agdes corretivas quando for o caso.

8. DOS OBJETOS DE EXAMES ESPECIFICOS DO CONTROLE
INTERNO

Constituem objetos de exames especificos realizados pela Controladoria Geral do
Municipio — CGM:

I.  Os sistemas administrativos e operacionais de controle interno
administrativos, utilizados na gestdo or¢amentdria, financeira,
patrimonial e operacional;

II. O sistema de pessoal,
[II.  Os contratos firmados com entidades piblicas ou privadas;
IV.  Os convénios, acordos e outros instrumentos semelhantes;
V.  Os processos de licitagdo, dispensa e inexigibilidade;
V1.  As obras, reformas e adaptacdes realizadas pelo municipio;
VII.  Os instrumentos e sistemas de guarda e conservagdo dos bens e do
patrimdnio;
VIII.  Os atos administrativos que resultem direitos e obriga¢8es do municipio;
[X.  Os valores em poder de terceiros;
X. A fixacdo e execugdo da despesa;
XI. A previsio e arrecadagdio da receita, inclusive de fundos, fundagdes e
autarquias;
XII. A observancia dos limites legais e constitucionais;
XIII. A organizagiio e gestio dos responsaveis pelas unidades operacionais do
municipio.
Para o pleno funcionamento de suas competéncias, da Controladoria Geral do
Municipio — CGM, ira emitir Instrugdes Normativas, de observéncia obrigatoria
 para o poder executivo municipal.

< N ) k
ir Savoldi Wyubla
"‘k?e‘ftea de Cotroladoriad Interngé
1 Decreto n° 00112022



MUNICIPIO DE NOVA LARANJEIRAS
ESTADO DO PAR AN A
CNPJ: 95. 587. 648/ 0001 -12
Rua Rio Grande do Sul, 2122, Centro, CEP 85350-000, Fone: (42) 3637-1148.
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO - CGM

9. FATORES CONSIDERADOS NA ELEBORACAO DO PLANO

Este Plano de Agfio Anual foi elaborado em consonancia com a Legislagdo Federal,
Estadual e Municipal, normas internas de procedimento s e diretrizes adotadas pela
administracdo publica, especialmente as de origem dos Orgdos de Controle Externo.

A formagdo deste plano de trabalho de auditoria levou em conta os seguintes
fatores:
e Efetivo da auditoria;
e Necessidades da instituigéo;
¢ Atendimento as solicitagdes internas;
e Materialidade, baseada no volume da drea em exame;
e Observacdes efetuadas no transcorrer do exercicio;

A execugdo dos trabalhos da Controladoria Geral do Municipio, no ano de 2024 se
dara da seguinte forma:

PREVIA
e Regulamentagdo da Lei LGPD e Ouvidoria No Municipio de Nova
Laranjeiras, Lei Federal n° 14.1 29/2021;
o Acompanhamento na elaboragdo do Plano Municipal pela primeira
Infancia, contemplando o diagnostico situacional completo, definindo os
responsaveis pelo monitoramento e acompanhamento das metas e objetivos
previstos no plano municipal pela primeira infancia.
e Emissido de pareceres sobre matérias de gestdo publica;

CONCOMITANTE

e Acompanhamento dos indices estabelecidos pela Constituigdo e Lei
Complementar 101/2000, no que diz respeito a Divida Consolidada, Gastos
com Pessoal do Poder Executivo, Despesa com Ensino Fundamental e
Despesas com a Saude; '

e Acompanhamento mensal dos relatorios contabeis, quanto a Execugdo
Orgamentdria, Financeira e Patrimonial e verificagdo das metas contidas nos
instrumentos de planejamento PPA, LDO e LOA;

e Acompanhamento mensal do envio do SIM — AM e bimestral do SIM —
AP;
e Acompanhamento bimestral do relatorio resumido da execugdo
orgamentaria;

I Acompanhamento quadrimestral do relatério de gestdo fiscal;

Q
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e Acompanhamento da alimentagdo dos dados no Portal da Transparéncia
do Poder Executivo;

e Outras atividades pertinentes as 4areas de atuagdo da Controladoria
Interna.

POSTERIOR

e Processo de Auditoria Interna, considerando a relevancia dos riscos de
cada area, foram selecionadas as seguintes para 2024: (previsto e ndo
realizado em no exercicio de 2023)

1. Secretaria Municipal de Satude.
e Transporte de pacientes assistidos pelo sistema unico

de saude (SUS);

e Acondicionamento e destinagdo de residuos (lixo
hospitalar);
e Consultas, exames e tratamento de pacientes assistidos
pelo sistema tnico de saude (SUS);
o Funcionamento da vigilancia sanitéria.

Destacamos os seguintes pontos para os trabalhos de auditoria durante o ano de 2024:

I. A correta aplicago dos recursos publicos;
II. A protego sistematica do patrimdnio piblico;

III. A constatagio de que a Lei referente ao setor publico esta sendo
observada pelos diversos setores, bem como as normas internas;

IV. Apresentagio de sugestdes de melhoria apos a execugéo dos trabalhos de
auditoria/inspecdio, visando & racionalizagio dos procedimentos e
aprimoramento dos controles existentes e, em.nédo havendo, implanta-los;

V. Avaliagdo do atendimento a norma técnica, dentre os quais, principios
postulados e convengdes contabeis.

VI.  Participagio dos membros do Controle Interno em cursos de capacitagéo
e formagéo oferecidos pelo Tribunal de Contas Estadual ou por entidades
particulares.

10. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS NECESSARIOS PARA
EXECUCAO DOS TRABALHOS

Conhecimentos relativos ao assessoramento a gestio

e Recomendagdes diligéncias e determinagdes lavradas pelos orgéos de
& controle interno e externo a Institui¢do;

%
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e FEstrutura, organizagio, rotinas e mecanismos € controle interno
utilizados na Instituicéo;

e Normas relativas a formalizagdo do Processo de Prestagdo de Contas
Anual.

Conhecimentos relativos a atuagiio da Unidade de Controle Interno

e Normas relativas 4 elaboragdio do Plano de Agdo Anual ¢ do Relatorio
Anual de Atividades da Controladoria Geral do Municipio;

e Normas relativas a elaboragdo do parecer prévio sobre a formalizagdo da
Prestacfio de Contas Anual.

Conhecimentos relativos a gestio or¢amentaria
e Execuc¢fo das Receitas e Despesas.
Conhecimentos relativos a gestfo financeira

e Formalizagio dos processos de pagamentos, bem como verificar as fases
de empenho ¢ liquidagio da despesa.

Conhecimentos relativos a gestao patrimonial

e Normas relativas a elaboragdio de Inventarios Fisicos e Financeiros;

o Sistema de Controle Patrimonial;

e Sistemas de procedimentos de conservagdo e utilizagdo de frota de
veiculos da Instituigdo;

e Procedimentos de incorporagio ¢ de alienagdo/desfazimento de bens
moveis e equipamentos do patrimonio da entidade;

e Sistemas de procedimentos de conservagio e utilizagdo de bens moveis e

equipamentos, bem como o controle e movimentagdo de bens em
almoxarifado;

Conhecimentos relativos a gestio de recursos humanos

e Condug#o dos processos de concurso publico;

e Formalizagdo dos atos de concessdo de afastamento e cessdes;

e Regularidade dos pagamentos referentes a gratificagoes;

e Formalizagic processual e aplicagdo de recursos em processos de
concessdo de didrias e passagens;

e Normas relativas a condugdo dos processos de sindicncia e

disciplinares.
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Conhecimentos relativos a gestiio de suprimentos de bens e servi¢os

s Normas relativas a formalizagdo de processos licitatorios;
e Normas relativas a formaliza¢do de contratos;
o Normas relativas a execugdio de contratos, convénios e congeéneres;
o Normas relativas a gestio de estoques.
11. CONSIDERACOES GERAIS

O Plano de Agf3o Atividades (PAA) é o conjunto de a¢les que foram
elaboradas, a fim de, atender as exigéncias legais para apresentar o cronograma e
a forma de atuagfo da Controladoria Geral do Municipio — CGM e, também dar
conhecimento aos O¢rgdos do municipio da oportunidade em que serdo
fiscalizados.

Salienta se que o cronograma de execugdo dos trabalhos ndo e fixo,
podendo ser alterado, suprimido em partes ou ampliado em fungdo de fatores
externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua execug#o, tais
como: demandas especiais, treinamentos (cursos e congressos), atendimento ao
Tribunal de Contas do Estado do Parand e fatos ndo previstos.

Segue em anexo o cronograma anual dos trabalhos de Auditoria e
inspe¢do programados.

Nova Laranjeiras, 27 de Dezembro de 2023.
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PLANO DE ACAO ANUAL - 2024

CRONOGRAMAS DE ACOES DE AUDITORIAS E INSPECOES

N° 1
ACAO Acompanhamento, portal de Transparéncia, LGPD
Ouvidoria, radar da transparéncia
RELEVANCIA | Regulamentagdo da Lei Federal n° 14.129/2021,
E divulgagdo de seu resultado em seu portal de
RESULTADOS | transparéncia.
ESPERADOS
ORIGEM DA | Esta Lei dispde sobre principios, regras e instrumentos
DEMANDA | para o aumento da eficiéncia da administragdo publica,
especialmente por meio da desburocratizagdo, da
inovacdo, da transformagdo digital e da participagdo do
cidaddo. _
OBJETIVOS | Avaliar com seguranga o portal de transparéncia e a
implementagdo da lei 14.129/2021.

ESCOPO Acompanhar a implementagdo da lei nos departamentos,
secretarias e portal de transparéncia, conforme escopo
elaborado pela CGM,

PERIODO DA | Janeiro a dezembro de 2024.
AUDITORIA
PERIODO DE | Janeiro a dezembro de 2024,
EXECUCAO
LOCAL SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
I N° il
ACAO Manutencio ¢ Desenvolvimento do Ensino -
Aplicagdo Constitucional (minima) de 25% dos
recursos arrecadados com impostos ¢ demais
transferéncias em despesas com a Manutengio e
Desenvolvimento do Ensino.
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WELEVANCIA Acompanhar a aplicagdo pelo Municipio do minimo
‘= E Constitucional de 25% dos recursos recebidos no
RESULTADOS | decorrer do exercicio de 2024, provenientes de
ESPERADOS | Impostos e demais transferéncias em despesas com a
Manutencéo e o Desenvolvimento do Ensino. (CF, art.
212).
ORIGEM DA | Secretaria Municipal de Educagdo através das Instrugdes
DEMANDA | Normativas 89/2013, Cartilha de Diretrizes e
Orienta¢des sobre Controle Interno do TCE-PR e Lei
Estadual Complementar 113/2005 inciso L, IT e IIL.
OBJETIVOS |Avaliar com seguranga os Planos e Politicas do
Governo, destinados a area da educagéo.
ESCOPO Os exames serdo realizados por amostragem, envolvendo
a Secretaria Municipal de Educagédo, conforme escopo
elaborado pela CGM, de acordo com a legislagdo
vigente, diretrizes e orientagdes emitidas pelo TCE-PR.
PERIODO DA | Janeiro a dezembro de 2024
AUDITORIA
PERIODO DE | Janeiro a dezembro de 2024
EXECUCAO
LOCAL SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
N° 111
ACAO Acbes e Servicos Publicos realizados na Saudde -
Aplicacio Constitucional (minima) de 15% dos
recursos arrecadados com Impostos e demais
Transferéncias em despesas com agdes € servicos
publicos realizados com Satide
RELEVANCIA | Acompanhar a aplicagio pelo Municipio do minimo
E Constitucional de 15% dos recursos recebidos no
RESULTADOS | decorrer do exercicio de 2024 transferéncias, em
ESPERADOS | despesas com agdes e servigos publicos, efetivamente
realizadas com Saude.
ORIGEM DA | Secretaria Municipal de Saide através das Instrugdes
DEMANDA | Normativas 89/2013, Cartilha de Diretrizes e
l Orientacdes sobre Controle Interno do TCE-PR e Lei
N
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Estadual Complementar 113/2005 inciso I, II e IIL
OBJETIVOS | Avaliar com seguranga os Planos e Politicas do
Governo, destinados a area da saude.
ESCOPO Os exames serdo realizados por amostragem, envolvendo
a Secretaria Municipal de Satde, conforme escopo
elaborado pela CGM, de acordo com a legislagdo
vigente, diretrizes e orientagdes emitidas pelo TCE-PR.
PERIODO DA | Janeiro a dezembro de 2024
AUDITORIA
PERIODO DE | Janeiro a dezembro de 2024
EXECUCAO
LOCAL SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
N° 1A%
ACAO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
RELEVANCIA | Auditoria na folha de pagamento, a finalidade da agdo é
E assegurar a veracidade das horas extras assinados pelos
RESULTADOS | servidores na folha ponto, verificando a regularidade e a
ESPERADOS | transparéncia do sistema de controle de jornada de
trabalhos dos servidores.
ORIGEM DA | Secretaria Municipal de Administragdo, através das
DEMANDA | Instrugdes Normativas 89/2013, Cartilha de Diretrizes e
Orientagdes sobre Controle Interno do TCE-PR e Lei
Estadual Complementar 113/2005 inciso I, II e IIL.
OBJETIVOS | Verificar a regularidade dos pagamentos realizados aos
servidores municipais via folha e os controles exercidos
sobre esses pagamentos aos auditados, a fim de fazer
cessar praticas inadequadas passiveis de gerar dano ao
erario.
ESCOPO 1. Apuragdo e pagamento de horas extras;
2. Verificagdo dos controles de ponto de jornada para
cumprimento da carga horaria de servidores;
PERIODO DA | Maio e junho de 2024
AUDITORIA
PERIODO DE | Julho de 2024
EXECUCAO
LOCAL SECRETARIA DE GOVERNO
plak 14
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N° \4
ACAO INSPECAO NO SETOR DE VIACAO E
TRANSPORTE
RELEVANCIA | A finalidade da acdo ¢ assegurar que os niveis dos
E controles utilizados pelo setor sdo satisfatorios.
RESULTADOS
ESPERADOS
ORIGEM DA | Secretaria Municipal de Viagdo e Transporte
DEMANDA
OBJETIVOS | Avaliar as formas de controle utilizadas pelo Setor de
Viagdo e Transporte, no &ambito da estocagem e
distribuigdo de pegas além dos servigos realizados na
manutencdo da frota piblica.

ESCOPO A avaliagdo dos controles serd realizada tanto na
estocagem como na distribui¢do das pegas utilizadas em
cada conserto realizado em carro ou maquina da frota,
bem como na realizagdo da manuten¢dio do maquinario
ou carros da frota municipal.

PERIODO DA | FEVEREIRO a MAIO 2024
AUDITORIA
PERIODO DE | JUNHO de 2024
EXECUCAQO
LOCAL SECRETARIA DE VIACAO E TRANSPORTE
Ne® Vi
ACAO ELABORACAO DO PLANO DE ACAO 2025
RELEVANCIA | A finalidade da acdo é organizar as atividades da
E Controladoria Interna do municipio, para o ano de 2025.
RESULTADOS
ESPERADOS
ORIGEM DA | Controladoria Interna do Municipio de Nova Laranjeiras.
DEMANDA
OBJETIVOS | Elaborar o Plano de Ag¢#o para o ano de 2025, dando
diretrizes para um melhor trabalho da Controladoria
Interna.
«__ ESCOPO As agoes serdo direcionadas para os setores com maior
. o
N\a’!r 33\'0\?:6?(::?‘:‘9(“6 15
“nefe 0€ Co“:“ 00“2022




